اسم مقدم طلب الاستقالة: 
اسم القسم أو الهيئة:
الأستاذ المحترم مدير مؤسسة ـــــــــــــــــــــــــــــ
أتقدم أنا ............................................. الموظف في قطاع أو هيئة ...................... بكل شكري وتقديري لكم على المدة التي كنت فيها ضمن فريق العمل في شركتكم الموقرة، فقد اكتسبت بها خبرة وفيرة، واعترف بفضلكم علي بعد الله سبحانة وتعالي في تلك المهارات التي حصلت عليها خلال مدة عملي معكم.
والتي بالتأكيد سوف يكون لها عظيم الأثر علي في المستقبل وأكرر امتناني لكم، وأتمنى من حضراتكم قبول استقالتي واعتمادها، وهذا من تاريخ ـــــ/ـــــ/ــــــــــ،
وأرجو من سيادتكم منحي شهادة خبرة عن المدة التي قضيتها في العمل، ولكم مني كل العرفان والشكر والتقدير.
مع تمنياتي بالتوفيق والتقدم للشركة في المستقبل.
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